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PORTARIA GD N° 06, DE 23/04/2010

“‘Aprova o Regulamento do Programa de Estagios da Faculdade de Engenharia
da UNESP - Campus de llha Solteira.”

O Diretor da Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira, no uso de
suas atribuicdes legais e, considerando o deliberado pela Congregacdo, em reuniao

ordinaria realizada dia 22/04/2010, expede a seguinte Portaria:

Artigo 1° - O Programa de Estagios da Faculdade de Engenharia da UNESP -
Campus de llha Solteira, reger-se-a pelo regulamento anexo a esta portaria.

Artigo 2° - Esta Portaria entrara em vigor nesta data.

llha Solteira(SP), 23 de abril de 2010.

MARCO EUSTAQUIO DE SA

Diretor

Faculdade de Engenharia de llha Solteira
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PORTARIA GD N° 06-2010 — ANEXO |

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ESTAGIOS DA FACULDADE DE
ENGENHARIA DA UNESP - CAMPUS DE ILHA SOLTEIRA

Aprovado pela Congregagao em 22/04/2010.
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ESTAGIOS DA FACULDADE DE
ENGENHARIA DA UNESP CAMPUS DE ILHA SOLTEIRA

Do Programa

Artigo 1° — O Programa de Estagios da Faculdade de Engenharia da UNESP Campus de llha
Solteira consiste na oferta de estagios a estudantes de instituicdes de ensino brasileiras e do

exterior, com base na Lei Federal n® 11.788, publicada em 26/09/2008.

§ 1° — A UNESP, enquanto Instituicdo de Ensino, encaminhara os alunos dos cursos de
graduacgao e pos graduagao da Faculdade de Engenharia para estagio, conforme o regulamento de

cada curso, amparados na Lei Federal n° 11.788/08.

§ 2° — A UNESP, enquanto Unidade Concedente, recebera os interessados em estagiar,
conforme a disponibilidade das areas administrativas e departamentos de ensino, através da

divulgagéo das vagas em edital e convénio celebrado entre as duas Instituigbes de Ensino.
Dos Estagios

Artigo 2° — Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino

regular.

§ 1° — O estagio faz parte do Projeto Politico Pedagdgico do curso, além de integrar o
itinerario formativo do educando.

§ 2° — O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para

o trabalho.

Das modalidades

Artigo 3° - O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinagao
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do Projeto Politico Pedagogico
do curso. Nos dois casos, o aluno devera estar matriculado e frequente em curso, atestados pela

instituicdo de ensino.

§ 1° — O estagio curricular, obrigatério, € aquele definido como tal no Projeto Politico

Pedagdgico do curso, cuja carga horaria é requisito para obtengéo de diploma.
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§ 2° — O estagio extra curricular, ndo obrigatério, € aquele desenvolvido como atividade

opcional.
Da duragao

Artigo 4° — A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, conforme
constara no termo de compromisso e compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar: 4
(quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de educagao especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educag&o de jovens e
adultos; 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino

superior, da educagéo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

§ 1° - O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nao
estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais,

desde que isso esteja previsto no Projeto Politico Pedagogico do curso e da instituicao de ensino.

§ 2° - Se a instituicdo de Ensino adotar avaliagbes de aprendizagem periddicas ou finais,
nos periodos de avaliagdo, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos a metade, e devera

constar no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante nas avaliagdes.

§ 3° - A duragao do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de

estagiario portador de necessidades especiais.
Da legalizagao

Artigo 5° - Os convénios serdo celebrados entre a UNESP (diretor da Unidade, conforme
determina a portaria UNESP 520/06) e a outra instituigdo de Ensino, devendo a minuta ser
submetida a Comissdo Permanente Extens&o Universitaria e estara em vigor apds aprovagao pela

Congregacéo.

§ 1° - Os termos de compromisso serao celebrados entre as trés partes: o estudante ou seu

representante legal, a Instituicdo de Ensino e a Unidade Concedente.

§ 2° - Os estagiarios estardo em condi¢des de inicio de estagio, apés serem submetidos a

exames admissionais e estarem aptos, além da celebragdo de termo de compromisso.

§ 3° - Por ocasido do término do estagio ou desligamento do estagiario, este devera ser
submetido a exame demissional e o supervisor do estagio devera entregar Termo de Realizagéo do
Estagio, com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de

desempenho.
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§ 4° - A documentagdo que comprova a relagao de estagio sera mantida em processo da
Unidade, e ficara a disposigéo da fiscalizagdo. Concluido o convénio e, ndo havendo interesse das

partes, 0 processo sera encaminhado para arquivo.

§ 5° - A manutencdo de estagiarios em desacordo com este Regulamento caracteriza
vinculo empregaticio do estagiario com a unidade concedente do estagio para todos os fins da

legislagao trabalhista e previdenciaria.
Dos beneficios

Artigo 6° - A Faculdade de Engenharia de llha Solteira oferecera estagios apenas na
modalidade curricular, ndo se obrigando a fornecer nenhum tipo de contraprestacdo. No entanto,
fica a critério dos departamentos de ensino, as suas expensas, a possibilidade de fornecer outra
modalidade, sendo compulséria a concessdo de bolsa, bem como a do auxilio-transporte, na

hipotese de estagio extra curricular (incluindo custos com exames admissional e demissional).

§ 1° - E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracéo igual ou superior a
um ano, periodo de recesso de 30 dias, a ser gozado, preferencialmente, durante suas férias
escolares. O recesso devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestagdo, ndo sendo devido, no entanto, acréscimo de 1/3. Nos casos de estagio com
duragao inferior a 01 (um) ano, os dias de recesso serao proporcionais a 30 (trinta) dias, conforme

abaixo:

Duragcédo do Estagio
01 [02 |03 |04 (05 |06 |07 |08 |09 |10 |11 [12
(meses)

Duragao do Recesso
(dias)

§ 2° - A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, alimentagao e saude,

entre outros, nao caracteriza vinculo empregaticio.

§ 3° - Aplica-se ao estagiario a legislagédo relacionada a saude e seguranga no trabalho,

sendo sua implementagao de responsabilidade da Unidade Concedente do estagio.
Do acompanhamento

Artigo 7° — O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo do professor orientador da Instituicdo de Ensino e por supervisor da

Unidade Concedente, comprovado por vistos nos relatérios e por mengao de avaliagao final.
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§ 1° - O Supervisor do estagio, sera responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das

atividades do estagiario.

§ 2° - O Supervisor devera exigir do estagiario a apresentagao periodica, em prazo nao
superior a 6 meses, de relatério das atividades, que devera ser entregue na Instituicdo de Ensino

que o aluno pertence.
Do estagiario

Artigo 8° — Cabera ao estagiario cumprir, com todo o empenho e interesse, a programagao

estabelecida para seu estagio.

§ 1° - observar e obedecer as normas internas e/ou diretrizes da Unidade Concedente e os

dispositivos legais aplicaveis ao estagio.

§ 2° - portar-se e vestir-se de maneira adequada e respeitosa nas dependéncias da Unidade
Concedente, tratando a todos com urbanidade, ndo podendo retirar nenhum material ou divulgar

informacgao sem a prévia autorizagao do supervisor da Unidade Concedente.

§ 3° - elaborar e entregar a Unidade Concedente relatério sobre as atividades

desenvolvidas, na forma e padrao estabelecidas pela Instituicdo de Ensino.

§ 4° - comunicar, com antecedéncia minima de 15 dias, o seu desligamento do estagio, para
rescisdo do Termo de Compromisso, assim como, solicitar a prorrogagdo do Termo de

Compromisso, antes do encerramento, para possibilitar o aditamento do Termo.
Da Unidade Concedente
Artigo 9° — Cabera a Unidade Concedente

§ 1° - Ofertar instalagdes que tenham condigbes de proporcionar ao estagiario atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural.

§ 2° - Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagao e experiéncia profissional na
area de conhecimento objetivo do estagio, para supervisionar até 10 (dez) estagiarios

simultaneamente.
§ 3° — Contratagao de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

§ 4° - Devera haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas

previstas no Termo de Compromisso.
Das Inscri¢ées

Artigo 10 - A UNESP, enquanto Unidade Concedente:
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§ 1° — divulgara as vagas de estagio sempre que houver oferta, através de edital publicado

no site da Unidade.

§ 2° — constara do edital o nUmero de vagas por area, 0 prazo para inscrigdo dos

interessados e requisitos necessarios.

§ 3° — as inscrigdes serdo protocoladas na Segdo de Comunicagdes, conforme formulario

proprio.
§ 4° — os interessados serdo selecionados pelo supervisor do estagio.
Das disposi¢gdes gerais

Artigo 11 - Ao servidor lotado nesta Faculdade de Engenharia é facultado a realizagao de
estagio, desde que haja disponibilidade de vaga e sejam observadas: necessidade de elaborar e
apresentar projeto a ser desenvolvido, que seja coerente com sua formagéo e sob a supervisdo de
um profisisonal da area; as atividades ndo sejam confundidas com as atividades para as quais o
servidor foi contratado; e em horario especifico para o estagio, que nao podera ser igual ao horario

de trabalho.
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