INSTRUCOES AS COORDENACOES DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO, PARA
APRESENTACAO DE SOLICITACOES DE AUXILIO FINANCEIROS DA PROPG/PROAP-
CAPES, PARA PARTICIPACAO DE DOCENTES E ALUNOS EM EVENTOS CIENTIFICOS

APRESENTACAO:

A Pré-Reitoria de Pés-Graduagdao (PROPG), no ambito de sua atuacdo e com o objetivo de melhorar a
producdo cientifica, oferecer oportunidade de divulgacdo dos resultados de pesquisa e de contatos com
pesquisadores para troca de experié€ncias, utiliza parte dos recursos do percentual do PROAP/CAPES a
ela destinado financiando a participacdo de docentes e alunos em eventos cientificos nacionais e
internacionais.

A concessdo desses recursos € efetuada com base nas Normas do PROAP/CAPES e, de acordo com os
critérios estabelecidos pela PROPG, observada sua disponibilidade or¢camentaria.

Assim, este documento busca orientar as Coordenagdes dos Programas de Pés-Graduagdo habilitados a
solicitar recursos do PROAP via PROPG, de modo que sejam encaminhadas todas as informagdes necessdrias
para a apresentagdo das candidaturas ao auxilio.

A analise precisa das solicitacdes depende da observancia estrita dessas instrucdes.

1. REQUISITOS/ATRIBUICOES DO PROGRAMA DE P.G.:

e oferecer curso de mestrado e/ou doutorado, com nota igual ou superior a 3 (trés), obtida na avaliacdao
trienal da CAPES;

observar as normas do PROAP e velar pelo seu cumprimento;

selecionar as solicitagdes dos candidatos;

controlar o fluxo de solicitagdes;

responsabilizar-se pelo envio da documentacdo completa a PROPG;

indicar a ordem de prioridade, caso haja mais de um candidato para o0 mesmo evento;

informar o resultado da andlise da PROPG aos interessados, bem como orientid-los sobre a
necessidade de obterem informacgdes junto a Secdo de Finangas da Unidade sobre a liberacdo dos
recursos € a prestacdo de contas dos mesmos, visto que ndo hd instrumento legal que permita
ressarcimento de despesas.

e informar a PROPG, oficialmente, a desisténcia do auxilio;

2. REQUISITOS DO CANDIDATO AO AUXILIO:
DOCENTE:

pertencer ao quadro docente da UNESP;

ter assinado o Termo Adesao de Professor Voluntdrio, em se tratando de professor aposentado;

estar vinculado a Programa de Pés-Graduagdo com nota igual ou superior a “3”, sendo responsével
por disciplina e/ou credenciado como orientador;

ter entregue o relatério CAPES;

encontrar-se na condi¢ao de primeiro autor do trabalho a ser apresentado no evento;

apresentar a Coordenagdo do Programa toda a documentagdo exigida para a candidatura ao auxilio;
manter atualizados os dados do curriculo na Plataforma Lattes do CNPq;

cumprir o intersticio de 2 (dois) anos para solicitacio de auxilio para participacio em eventos
no exterior; e

e para eventos no pais o intersticio de 01 (um) ano.



Obs.: A participacao de professor em eventos cientificos no exterior podera ser complementada se
necessario, com recursos para cobrir despesas unicamente com:

e taxa de inscricdo; e

e diarias.

A complementacio destas despesas so podera ser efetuada se a solicitacio de passagem aérea tiver
sido deferida ou obtiver parecer favoravel quanto ao mérito do Programa de Auxilio Viagem ao
Exterior-PAEX da CAPES ou de Programa de mesma natureza de outra agéncia oficial de fomento
a pés-graduacio (CNPq ou FAPESP).

ALUNO:

e estar regularmente matriculado em curso de mestrado e/ou doutorado, com nota igual ou superior a
“3”, para eventos no pais;

e estar regularmente matriculado em curso de doutorado, com nota igual ou superior a “3”, para
participacido em eventos no exterior (a UNESP foi dispensada pela CAPES da exigéncia de
realizacdo do exame de qualificac@o para essa finalidade);
encontrar-se na condi¢do de primeiro autor do trabalho a ser apresentado no evento;

e apresentar documento comprobatdrio de aceitacdo e/ou comunicacdo oficial para participar em
congresso/conferéncia;

e manter atualizados os dados do curriculo na Plataforma Lattes do CNPq;
apresentar a Coordenagdo do Programa toda a documentagdo exigida para a candidatura ao auxilio; e

e novas (posteriores a primeira) solicitacGes somente poderio ocorrer apdés o cumprimento de
intersticio de 01 (um) ano, quer seja no pais e/ou exterior.

DOCUMENTACAO EXIGIDA DO CANDIDATO:

DOCENTE:

e formuldrio de solicitacdo devidamente preenchido;

e resumo do trabalho;

e documento comprobatério de aceitacdo do trabalho a ser apresentado; e

e para eventos no exterior: comprovante do deferimento da passagem aérea ou parecer quanto ao

mérito de Programa de Auxilio Viagem ao Exterior da CAPES, CNPq ou FAPESP.

ALUNO:

e formuldrio de solicitacdo devidamente preenchido;

e resumo do trabalho;

e documento comprobatério de aceitacdo do trabalho a ser apresentado; e
e parecer do orientador explicitando a relevancia do trabalho e do evento.

PRAZO PARA APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS:

As Coordenacdes deverdo encaminhar as solicitacdes a PROPG com pelo menos 45 (quarenta e cinco)
dias de antecedéncia ao evento (é considerada a data de entrada nesta Pré-Reitoria.).
Obs.: O tnico documento aceito fora do prazo acima estipulado € a carta de aceite do trabalho.



CRITERIOS DA PROPG PARA A CONCESSAO DO AUXILIO:

1%) alunos de programas de pds-graduagio; e
2%) professores vinculados aos programas.

Obs.: A PROPG levara em consideraciao o nimero de publicacoes referenciadas do orientador, nos
ultimos trés anos, para deliberacio dos pedidos de alunos. Este critério sera, também, valido para a
solicitacdo de docente.

A PROPG se reserva o direito de:

1°) atendimento total, parcial ou denegagdo das solicitagdes; e

2°) ndo emitir informagdes por telefone ou outro meio de comunicacdo, devendo o solicitante aguardar

parecer por escrito do resultado da solicitagdo, que serd encaminhado ao coordenador do programa de
pos-graduacdo.

LEGISLACAO PERTINENTE:

Na utilizagdo dos recursos concedidos devem ser respeitadas as determinagdes da legislacdo em vigor,
de conhecimento da Secdo de Financas da Unidade e as normas contidas no Manual do PROAP/CAPES
— Itens Financidveis.

ANEXOS:

I- FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO/ALUNOS

II - FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO/DOCENTES
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